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ANTECCEDENTES ACADÉMICOS

Egresada de la Carrera de Técnico de Nivel Superior en Prevención de Riesgos, Calidad y Medio Ambiente
Instituto Profesional LOS LAGOS  Sede Calama
Año 2013

Titulada como Técnico en Administración y Gestión Pública
Instituto INACAP Sede Calama
Año 2005

Título de Laboratorista Dental
Instituto INFOMED Santiago
Año 1987







ANTECEDENTES LABORALES

Administrativa Curricular en Instituto Profesional LOS LAGOS(Área Académica) 
Junio 2013 a Diciembre 2013

Labores desarrolladas
Informe Alumno Regular
Informe e inscripción Alumno en práctica
Ingreso de notas de alumnos
Facilitador de los alumnos con problemas relacionados con sus estudios
Actividades Administrativas relacionadas con las actividades curriculares en general


Asistente en Prevención de Riesgos Profesionales Empresa ARAMARK  LTDA.(Área de Alimentación para Contrato de División Ministro Hales)
Octubre 2012 a Febrero 2013

Labores desarrolladas en el Depto. de Sustentabilidad.
Informe Consolidado Semanal
Informe de Gestión  Mensual
Registro de Charlas Integrales y de Seguridad
Informe de Reporte de Turno de Fin de Semana
Actualización de Carpetas de Exámenes Pre-ocupacionales y Ocupacionales
Creación Carpeta RESSO
Preparación Carpeta Auditoría ECF (Estándaresde Control de Fatalidad) 
Labores relacionadas con el Depto. de Sustentabilidad
Charla de Seguridad Semanal con turno entrante


Administrativa en el Departamento de Prevención de Riesgos Empresa ATLAS COPCO(Mantención y Servicios), para Contrato de División RadomiroTomic
Agosto 2009 a Septiembre del 2011

Labores desarrolladas
Secretaría Administrativa y Asistente de Prevención de Riesgos
Administración de Trabajos en Faena Minera
Tramitación de Pases para personal nuevo
Coordinación de Exámenes Pre-ocupacionales y Ocupacionales.
Apoyo en general a la gestión Administrativa





Secretaria Administrativa Empresa COSTELLA MONTT(Sondaje y Estudios de Material Mineralógico)
Septiembre 2008 a Agosto del 2009

Labores desarrolladas
Secretaria Administrativa
Recepción de Muestras de Mineral para Estudio
Administración de Carpetas de Trabajos a Realizar
Envío y Recepción de Correspondencia
Apoyo en Creación de Carpetas de Trabajos  para Codelco
Apoyo en General a la labor administrativa


Auxiliar de Odontología en Clínica OdontológicaParticular Dr. David Vivas(Área Clínica)
Marzo 2003 a Abril 2007

Labores desarrolladas
Asistente Dental
Toma de muestras Radiográficas
Control de atención Pacientes
Labores Administrativas en General


Secretaria Administrativas en ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE CALAMADepartamento Social Comunal
Marzo 1988 a Marzo de1992

Labores desarrolladas
Secretaria Administrativa
Encargada de la Oficina de Colocaciones
Realizar Catastro y Controlar Empresas Contratistas
Charlas a Centros Comunales
Asuntos Administrativos, propios de la Labor a Desarrollar


Disponibilidad Inmediata.
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